Centrum pre deti a rodiny Poprad, Pavlovova 11/4375, 058 01 Poprad
vyhlasuje
VYBEROVE KONANIE &. 01/12/2024

V zmysle § 5 zdkona €. 522/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich
predpisov na obsadenie miesta

Vedica/i ekonomicko-previadzkového useku - uétovnik

Zamestnavatel: Centrum pre deti a rodiny Poprad
Sidlo zamestnévatel’a: Pavlovova 11/4375, 058 01 Poprad

Funkcia, ktord sa obsadzuje vyberovym konanim: Veduca/i ekonomicko-prevadzkového
useku — uctovnik

Druh pracovného pomeru: trvaly pracovny pomer
Rozsah pracovného aviizku: 1,00
Predpokladany termin nastupu: 01. 03. 2025

Plat: podla zakona €. 553/2003 Z.z. 0 odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
Vo verejnom zaujme, motivujica pohybliva zlozka v osobnom priplatku po skusobnej dobe,
priplatok za riadenie

Pozadované kvalifika¢né predpoklady a iné Kritéria na vyber funkcie:

Vysokoskolské vzdelanie II. Stupria ekonomického smeru,

Najmenej 5 rokov praxe v oblasti G¢tovnictva a rozpoétovnictva, ekonomiky
Najmenej 3 roky praxe v oblasti riadenia a vedenia pracovného timu

Znalost’ programu Softip

Znalost’ systému Statnej pokladnice

Znalost’ prislusnych pravnych predpisov v oblasti verejnej spravy, finanénej

a rozpoctovej oblasti,

Znalost’ Zakonnika prace, zakona ¢. 552/2003 Z.z., zakona &. 553/2003 Z.z., zakona &.
18/2018 Z.z., zakon &. 343/2015 Z.z., zdkon €. 305/2005 Z.z., zakon &. 152/1994 Z.z.,

Dalsie poziadavky:

- Ovladanie PC — Microsoft Office, internet — pokrocily
- Riadiace a organizaéné schopnosti — zodpovednost’, samostatnost’
- Vodié¢sky preukaz skupiny B — aktivny vodi¢

Pracovna naplii:

- Samostatné vedenie tc¢tovnictva v CDR Poprad v programe Softip
- Spravovanie rozpo&tu CDR Poprad v systéme SP

- Vypracovava konsolida¢n zavierku

- Spracovava vyuc¢tovanie narodnych projektov

- Tvori vnutorné predpisy a smernice na ekonomickom tseku



- Zabezpeuje verejné obstaravanie,

- Vedie evidenciu staznosti a peticili,

- Zodpoveda za socialny fond v CDR Poprad

- Vedie evidenciu pefiaznych a nepefiaznych darov podla uéelu

- Vypracovava zmluvy obchodného charakteru, zabezpecuje ich plnenie

- Vedie evidenciu zamestnancov priameho kontaktu s detmi

- Zabezpetuje posudenie zdravotnej spdsobilosti na no¢né prace u zamestnancov
v CDR

- Zabezpecuje inventiru

- Spracovava podklady a ziadosti smerom k zriad'ovatel'ovi

- Zabezpecuje sluzobné preukazy pre zamestnancov

- Poradenska ¢innost’ pre zamestnancov

- Spolupracuje s odborovou organiziciou v CDR — vypracuvava kolektivhu zmluvu
nizsieho stupna

- Vykonava finanénua kontrolu v CDR

- Zabezpecuje ako ¢&len skodovej komisie kvalifikované posudzovanie Skodovych
udalosti

- Vedie, riadi, kontroluje zamestnancov ekonomického tiseku

Zoznam pozadovanych dokladov:

- Pisomna Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania s ¢islom VK

- Fotokopia dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani

- Doklady o pripadnom d’alSom vzdelani a odbornej sposobilosti

- Referencie od byvalych zamestnavatel'ov - nie je podmienka

- Profesijny Zivotopis vo formate Europass

- Pisomné vyhlasenie o zdravotnej spdsobilosti

- Pisomné vyhlasenie o bezthonnosti

- Pisomny sthlas so spracovanim osobnych tudajov na t¢ely VK v stlade so zdkonom &.
18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov

Pisomné Ziadosti spolu s pozadovanymi dokladmi k VK zasielat’ v zalepenej obalke
oznadenej ,,VK — vediici/a ekonomického iiseku — iétovnik neotvarat™ s uvedenym
menom a adresou odosielatel’a na adresu:

Centrum pre deti a rodiny Poprad, Pavlovova 11/4375, 058 01 Poprad alebo osobne dorugit’
na spominanu adresu v termine do 31.01. 2025 do 15,00 hod. Rozhodujtci je datum na
prezentacnej peciatke.

Uchadzaéi, ktori splnia kvalifikaéné a iné kritéria a predlozia vSetky poZadované doklady
budi pisomne pozvani na VK. VK sa uskuto¢ni formou ustneho pohovoru zamerané¢ho na
oblasti v pozadovanej problematike.

Kontakt na poskytnutie informacii:

Ing. Miriama Cernajov4, vedica ekonomického tseku
t.¢. 052/2433013

email: ekonom@cdrpoprad.sk



